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Geschiftsordnung fiir die Verbandsversammlung
des Volkshochschul-Zweckverbandes Kaarst-Korschenbroich
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Geschéaftsordnung fiir die Verbandsversammlung

des Volkshochschul-Zweckverbandes Kaarst-Korschenbroich

vom 12. Marz 1980

in der Fassung der Anderung vom 28.10.1998

Aufgrund des § 31 Abs. 2 Satz 1 der Gemeindeordnung fur das Land Nordrhein-Westfalen —
GO- in der Fassung der Bekanntmachung vom 01.10.1979 (GV NW S. 594), in Verbindung
mit § 15 des Gesetzes Uber Kommunale Gemeinschaftsarbeit in der Fassung der
Bekanntmachung vom 01.10.1979 (GV NW S. 621) hat die Verbandsversammlung des
Volkshochschul-Zweckverbandes  Kaarst-Korschenbroich am  12.03.1980 folgende
Geschéaftsordnung beschlossen:

1. Geschaftsfiihrung der Verbandsversammliung
1. Vorbereitung der Sitzungen

§1
Einberufung der Verbandsversammlung

(1) Der Vorsitzende beruft die Verbandsversammlung ein, so oft es die Geschaftslage
erfordert, jedoch soll er die Verbandsversammlung wenigstens zweimal jahrlich
einberufen. Die Verbandsversammlung ist unverziglich einzuberufen, wenn mindestens
ein Funftel der Mitglieder unter Angabe der zur Beratung zu stellenden Gegenstande dies
verlangen.

(2) Die Einberufung erfolgt durch Ubersendung einer schriftichen Einladung an alle
Mitglieder sowie an den Verbandsvorsteher, seinen Vertreter, den VHS-Leiter und den
Verwaltungsleiter.

(3) In der Einladung sind Zeit, Ort und Tagesordnung anzugeben. lhr sind schriftliche
Erlauterungen zu den einzelnen Verhandlungsgegenstanden (Vorlagen) beizufligen.

Die Verbandsversammlung des Volkshochschul-Zweckverbandes Kaarst-Korschenbroich hat
in ihrer Sitzung am 28.10.1998 die Anderung des § 1 Abs. 1 Satz 1 beschlossen.

§2

Ladungsfrist

(1) Die Einladung muf} den Mitgliedern mindestens 7 volle Tage vor dem Sitzungstag, den
Tag der Absendung nicht eingerechnet, zugehen.

(2) In besonders dringenden Fallen kann die Ladungsfrist bis auf 3 volle Tage abgekirzt
werden. Die Dringlichkeit ist in der Einladung zu begrtinden.
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§3
Aufstellung der Tagesordnung

(1) Der Vorsitzende setzt nach Benehmen mit dem Verbandsvorsteher die Tagesordnung
fest. Er hat dabei Vorschlage aufzunehmen, die ihm in schriftlicher Form spatestens am
10. Tag vor dem Sitzungstag von mindestens einem Funftel der Mitglieder vorgelegt
werden.

(2) Der Vorsitzende legt ferner nach Benehmen mit dem Verbandsvorsteher die Reihenfolge
der einzelnen Tagesordnungspunkte fest und bestimmt unter Beachtung der gesetzlichen
Vorschriften, welche Tagesordnungspunkte in nichtoffentlicher Sitzung behandelt werden
sollen.

(3) Verwaltungsvorlagen flr die Verbandsversammlung sind unter Angabe des
Sachverhaltes unverziglich an den Vorsitzenden zu richten. Sie missen vom

Verbandsvorsteher oder seinem Stellvertreter, dem VHS-Leiter und dem
Verwaltungsleiter unterschrieben sein. Der Vorlage ist ein BeschluRentwurf beizufligen.

§4
Offentliche Bekanntmachung
Zeit, Ort und Tagesordnung der Sitzung sind vom Vorsitzenden rechtzeitig 6ffentlich

bekanntzumachen. Die Bekanntmachung erfolgt in der Form, die die Verbandssatzung
hierflr vorschreibt.

§5
Anzeigepflicht bei Verhinderung

(1) Mitglieder, die verhindert sind, an einer Sitzung teilzunehmen, haben dies unverzuglich,
spatestens zu Beginn der Sitzung, dem Vorsitzenden mitteilen zu lassen.

(2) Entsprechendes gilt fur Mitglieder, die die Sitzung vorzeitig verlassen wollen.

§6

Informationsrecht der Verbandsversammlung

(1) Zur Vorbereitung ihrer Beratungen kann die Verbandsversammlung im Rahmen ihrer
Aufgaben von dem Verbandsvorsteher die von diesem oder in seinem Auftrag
gespeicherten Daten verlangen, soweit der Datenlbermittlung nicht Rechtsvorschriften,
insbesondere der Datenschutzgesetze, entgegenstehen.

(2) Das Auskunftsersuchen ist durch den Vorsitzenden schriftlich unter wortlicher
Wiedergabe des Beschlusses an den Verbandsvorsteher zu richten.

(3) Fur die Verwertung der ubermittelten Daten gelten die allgemeinen Vorschriften,
insbesondere die Bestimmungen der Datenschutzgesetze.

19. Erganzungslieferung von 07/2001



43.100

2. Durchfiihrung der Sitzungen
a) Allgemeines

§7
Offentlichkeit der Sitzungen

(1) Die Sitzungen der Verbandsversammlung sind 6ffentlich. Jedermann hat das Recht, als
Zuhorer an offentlichen Sitzungen teilzunehmen, soweit dies die raumlichen Verhaltnisse
gestatten. Die Zuhdrer sind nicht berechtigt, das Wort zu ergreifen oder sich sonst an den
Verhandlungen zu beteiligen.

(2) Fur folgende Sitzungen wird die Offentlichkeit ausgeschlossen:
a) Personalangelegenheiten,

b) alle Angelegenheiten, deren Behandlung in offentlicher Sitzung eine Verletzung
schutzwirdiger Interessen einzelner oder der Gemeinschaft befiirchten lassen.

(3) Dartber hinaus kann auf Antrag eines Mitgliedes oder auf Vorschlag des
Verbandsvorstehers fiir einzelne Angelegenheiten die Offentlichkeit durch BeschluR der
Verbandsversammlung ausgeschlossen werden. Antrage und Vorschlage auf Ausschluf
der Offentlichkeit dirfen nur in nichtéffentlicher Sitzung begriindet und beraten werden.
Falls dem Antrag oder dem Vorschlag stattgegeben wird, ist die Offentlichkeit in
geeigneter Weise zu unterrichten, dal} in nichtéffentlicher Sitzung weiter verhandelt wird
(§ 33 Abs. 2 GO).

§8

Sitzungen

(1) Der Vorsitzende flhrt den Vorsitz in der Verbandsversammlung. Im Falle seiner
Verhinderung Gbernimmt sein Stellvertreter den Vorsitz. Sind sowohl der Vorsitzende als
auch sein Stellvertreter verhindert, so wahlt die Verbandsversammlung aus ihrer Mitte
unter Leitung des Altersvorsitzenden fir diese Sitzung einen Vorsitzenden.

(2) Der Vorsitzende hat die Sitzung sachlich und unparteiisch zu leiten. Er handhabt die
Ordnung in der Sitzung und Ubt das Hausrecht aus (§ 36 GO).

§9
BeschlufB¥fahigkeit

(1) Vor Eintritt in die Tagesordnung stellt der Vorsitzende die ordnungsgemafie Einladung
sowie die BeschlulRfahigkeit der Versammlung fest und I&Rt dies in der Niederschrift
vermerken. Die Verbandsversammlung ist beschlufahig, wenn mehr als die Halfte der
sitzungsgemaflen Stimmen vertreten ist. Sie gilt als beschluffahig, solange ihre
BeschluRunfahigkeit nicht festgestellt ist (§ 34 Abs. 1 GO).

(2) Ist eine Angelegenheit wegen Beschlufunfahigkeit zurtickgestellt worden und wird die

Verbandsversammlung zur Behandlung Uber denselben Gegenstand einberufen, so ist
sie ohne Rucksicht auf die Zahl der Erschienenen beschluf3fahig, wenn bei der zweiten

19. Erganzungslieferung von 07/2001



43.100
-5-

Einberufung auf diese Bestimmung ausdriicklich hingewiesen worden ist (§ 34 Abs. 2
GO).

§ 10
Befangenheit von Mitgliedern

(1) Muf3 ein Mitglied annehmen, nach §§ 30 Abs. 2, 23 GO von der Mitwirkung an der
Beratung und Entscheidung ausgeschlossen zu sein, so hat es den
AusschlieBungsgrund vor Eintritt in die Verhandlung unaufgefordert dem Vorsitzenden
anzuzeigen und den Sitzungsraum zu verlassen; bei einer 6ffentlichen Sitzung kann das
Mitglied sich in dem fir die Zuhoérer bestimmten Teil des Sitzungsraumes aufhalten.

(2) In  Zweifelsfallen entscheidet die Verbandsversammlung dariber, ob ein
Ausschliefungsgrund besteht.

(3) Verstolit ein Mitglied gegen die Offenbarungspflicht nach Abs. 1, so stellt die
Verbandsversammlung dies durch Beschluf3 fest. Der Beschluf3 ist in der Niederschrift
aufzunehmen.

§11
Teilnahme an Sitzungen

Der Verbandsvorsteher oder sein Vertreter, der VHS-Leiter und der VHS-Verwaltungsleiter
nehmen an den Sitzungen der Verbandsversammlung teil. Der Verbandsvorsteher ist
berechtigt und auf Verlangen mindestens eines Funftels der Mitglieder oder einer Fraktion
verpflichtet, zu einem Punkt der Tagesordnung Stellung zu nehmen.

Auch der VHS-Leiter und der Verwaltungsleiter sind hierzu verpflichtet, falls es die
Verbandsversammlung verlangt (§ 48 Abs. 1 GO).

b) Gang der Beratungen

§12
Anderung und Erweiterung der Tagesordnung
(1) Die Verbandsversammlung kann vor Eintritt in die Tagesordnung beschlie3en,
a) die Reihenfolge der Tagesordnungspunkte zu andern
b) Tagesordnungspunkte zu teilen oder miteinander zu verbinden
c) Tagesordnungspunkte abzusetzen.
Die Verweisung eines zur Beratung in offentlicher Sitzung vorgesehenen
Tagesordnungspunktes in die nichtéffentliche Sitzung darf nur dann erfolgen, wenn es
sich um eine geheimhaltungsbedurftige Angelegenheit (§ 33 GO, § 7 Abs. 2 GeschO)
handelt.
(2) Die Tagesordnung kann in der Sitzung durch Beschlu? der Verbandsversammlung

erweitert werden, wenn es sich um Angelegenheiten handelt, die keinen Aufschub dulden
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oder die von auferster Dringlichkeit sind (§ 43 Abs. 1 GO). Der Beschlul} ist in die
Niederschrift aufzunehmen.
§13
Redeordnung

(1) Der Vorsitzende ruft jeden Punkt der Tagesordnung nach der vorgesehenen oder
beschlossenen Reihenfolge unter Bezeichnung des Verhandlungsgegenstandes auf und
stellt die Angelegenheit zur Beratung. Wird eine Angelegenheit beraten, die auf
Vorschlag von einem Fiinftel der Mitglieder in die Tagesordnung aufgenommen worden
ist (§ 3 Abs. 1 dieser Geschaftsordnung), so ist zunachst den Antragstellern Gelegenheit
zu geben, ihren Vorschlag zu begriinden. Ist eine Berichterstattung vorgesehen, so erhalt
zunéchst der Berichterstatter das Wort.

(2) Ein Mitglied, das das Wort ergreifen will, hat sich durch Aufheben der Hand zu melden.
Melden sich mehrere Mitglieder gleichzeitig, so bestimmt der Vorsitzende die
Reihenfolge der Wortmeldungen.

(3) Aullerhalb der Reihenfolge erhalt ein Mitglied das Wort, wenn es Antrdge zur
Geschaftsordnung stellen will.

(4) Dem Verbandsvorsteher mufd auf Verlangen auch auf3erhalb der Reihenfolge das Wort
erteilt werden.

(5) Redezeit betragt im Regelfalle héchstens 5 Minuten. Sie kann durch Beschluf der
Verbandsversammlung verlangert oder verkirzt werden. Ein Mitglied darf hdchstens
dreimal zum selben Punkt der Tagesordnung sprechen; Antrdge zur Geschéaftsordnung
bleiben hiervon unberihrt.

§14

Antrage zur Geschéftsordnung

(1) Antrage zur Geschéaftsordnung kdénnen jederzeit von dem Mitglied gestellt werden. Dazu
gehoren insbesondere folgende Antrage:

a) Auf Schluf® der Aussprache (§ 15),
b) auf Schluf® der Rednerliste (§ 15),
c) auf Verweisung an den Verbandsvorsteher,
d) auf Vertagung,
e) auf Unterbrechung oder Aufhebung der Sitzung,
f) auf AusschluR oder Wiederherstellung der Offentlichkeit,
g) auf namentliche oder geheime Abstimmung.
(2) Wird ein Antrag zur Geschaftsordnung gestellt, so darf noch je ein Mitglied fir und gegen

diesen Antrag sprechen. Alsdann ist Uber den Antrag abzustimmen.
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(3) Uber Antrage zur Geschéaftsordnung hat die Verbandsversammlung gesondert vorab zu
entscheiden. Werden mehrere Antrage zur Geschaftsordnung gleichzeitig gestellt, so ist
Uber den jeweils weitestgehenden Antrag zuerst abzustimmen. In Zweifelsfallen bestimmt
der Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung.

§ 15
SchluB der Aussprache, SchluR der Rednerliste

Jedes Mitglied, das sich nicht an der Beratung beteiligt hat, kann verlangen, dal die

Beratung des Tagesordnungspunktes beendet oder die Rednerliste geschlossen wird. Wird

ein solcher Antrag gestellt, so gibt der Vorsitzende die bereits vorliegenden Wortmeldungen

bekannt.
§ 16

Antrage zur Sache

(1) Jedes Mitglied ist berechtigt, zu jedem Punkt der Tagesordnung Antrage zu stellen, um
eine Entscheidung der Verbandsversammlung in der Sache herbeizufiihren.

(2) Jedes Mitglied ist berechtigt, Zusatz- und Anderungsantrdge zu den nach Abs. 1
gestellten Antragen zu stellen.

(3) Antrage nach den Absatzen 1 und 2, die Mehrausgaben oder Mindereinnahmen
gegenltber den Ansatzen des Haushaltsplanes zur Folge haben, missen mit einem
Deckungsvorschlag verbunden werden.

§17
Abstimmung

(1) Nach Schlu® der Aussprache stellt der Vorsitzende die zu dem Tagesordnungspunkt
gestellten Sachantrage zur Abstimmung. Der weitestgehende Antrag hat Vorrang. In
Zweifelsfallen bestimmt der Vorsitzende die Reihenfolge der Abstimmung.

(2) Die Abstimmung erfolgt im Regelfalle durch Handzeichen.

(3) Auf Antrag von mindestens einem Flnftel der Mitglieder erfolgt namentliche Abstimmung.
Bei namentlicher Abstimmung ist die Stimmabgabe jede Mitgliedes in der Niederschrift zu

vermerken.

(4) Auf Antrag von einem Mitglied wird geheim abgestimmt. Geheime Abstimmung erfolgt
durch Abgabe von Stimmzetteln.

(5) Wird zum selben Tagesordnungspunkt sowohl ein Antrag auf namentliche als auch auf
geheime Abstimmung gestellt, so hat der Antrag auf geheime Abstimmung Vorrang.

(6) Das Abstimmungsergebnis wird vom Vorsitzenden bekanntgegeben und in der
Niederschrift festgehalten.
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§18
Fragerecht der Mitglieder

(1) Jedes Mitglied ist berechtigt, schriftiche Anfragen, die sich auf Angelegenheiten des
Volkshochschul-Zweckverbandes beziehen, an den Vorsitzenden oder an den
Verbandsvorsteher zu richten. Anfragen sind mindestens 5 Werktage vor Beginn der
Sitzung dem Vorsitzenden bzw. Verbandsvorsteher zuzuleiten. Die Beantwortung hat
schriftlich zu erfolgen, wenn der Fragesteller es verlangt.

(2) Jedes Mitglied ist darliber hinaus berechtigt, nach Erledigung der Tagesordnung einer
Sitzung mundliche Anfragen, die sich nicht auf die Tagesordnung der betreffenden
Sitzung beziehen durfen, an den Vorsitzenden oder an den Verbandsvorsteher in
Angelegenheiten des Volkshochschul-Zweckverbandes zu richten. Der Fragesteller darf
bis zu zwei Zusatzfragen stellen. Ist eine sofortige Beantwortung nicht méglich, kann der
Fragesteller auf eine Beantwortung in der nachsten Sitzung oder auf eine schriftliche
Beantwortung verwiesen werden.

(3) Eine Aussprache findet nicht statt.

§19
Wahlen

(1) Wahlen werden durch offene Abstimmung vollzogen. Die Abstimmung erfolgt im Regelfall
durch Handzeichen.

(2) Wenn das Gesetz es bestimmt oder wenn ein Mitglied der offenen Abstimmung
widerspricht, erfolgt die Wahl geheim durch Abgabe von Stimmzetteln.

(3) Gewahlt ist, wer mehr als die Halfte der giltigen Stimmen erhalten hat. Erreicht niemand
mehr als die Halfte der Stimmen, so findet zwischen den Personen, welche die beiden
héchsten Stimmzahlen erreicht haben, eine engere Wahl statt. Gewahlt ist, wer in dieser
engeren Wahl die meisten Stimmen auf sich vereinigt. Bei Stimmengleichheit entscheidet
das Los (§ 35 Abs. 2 GO).

c) Ordnung in den Sitzungen

§ 20
Ordnungsgewalt und Hausrecht

(1) In den Sitzungen der Verbandsversammlung handhabt der Vorsitzende die Ordnung und
Ubt das Hausrecht aus. Seiner Ordnungsgewalt und seinem Hausrecht unterliegen —
vorbehaltlich der §§ 21 — 23 dieser Geschaftsordnung — alle Personen, die sich wahrend
einer Sitzung im Sitzungssaal aufhalten. Wer sich ungebtihrlich benimmt oder sonst die
Wirde der Versammlung verletzt, kann vom Vorsitzenden zur Ordnung gerufen und
notfalls aus dem Sitzungssaal verwiesen werden.

(2) Entsteht wahrend einer Sitzung Unruhe, so kann der Vorsitzende nach vorheriger

Abmahnung den fur die Zuhérer bestimmten Teil des Sitzungssaales rdumen lassen,
wenn die stérende Unruhe auf andere Weise nicht zu beseitigen ist.
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§ 21
Ordnungsruf und Wortentziehung
(1) Redner, die vom Thema abschweifen, kann der Vorsitzende zur Sache rufen.

(2) Redner, die ohne Worterteilung das Wort an sich reiRen oder die vorgeschriebene
Redezeit trotz entsprechender Abmahnung Uberschreiten, kann der Vorsitzende zur
Ordnung rufen.

(3) Hat ein Redner bereits zweimal einen Ruf zur Sache (Abs. 1) oder einen Ordnungsruf
(Abs. 2) erhalten, so kann der Vorsitzende ihm das Wort entziehen, wenn der Redner
Anlall zu einer weiteren Ordnungsmaflnahme gibt. Einem Redner, dem das Wort
entzogen ist, darf es in derselben Sitzung zu dem betreffenden Tagesordnungspunkt
nicht wieder erteilt werden.

§ 22
Entzug der Sitzungsentschadigung, AusschluB aus der Sitzung

Einem Mitglied, das sich ungebuhrlich benimmt oder die Wiirde der Versammlung verletzt,
kénnen durch Beschlul® der Verbandsversammlung die auf den Sitzungstag entfallenden
Entschadigungen (§ 30 Abs. 4 und 5 GO) entzogen werden. Setzt das Mitglied sein
ordnungswidriges Verhalten fort, so kann es fir einen durch Beschlu® festzulegenden
Zeitraum von dieser und weiteren Sitzungen ausgeschlossen werden.

§23

Einspruch gegen OrdnungsmaBnahmen

(1) Gegen Ordnungsmalinahmen nach § 22 dieser Geschéaftsordnung steht dem Betroffenen
der Einspruch zu.

(2) Uber die Berechtigung der OrdnungsmaRnahmen befindet alsdann die
Verbandsversammlung in der nachsten Sitzung ohne die Stimme des Betroffenen.
Diesem ist Gelegenheit zur Stellungnahme zu geben. Die Entscheidung der
Verbandsversammlung ist dem Betroffenen zuzustellen.

3. Niederschrift iiber die Sitzung, Unterrichtung der Offentlichkeit

§24
Niederschrift

(1) Uber die in der Verbandsversammlung gefalRten Beschlisse ist durch den Schriftfiihrer
eine Niederschrift aufzunehmen. Die Niederschrift mul} enthalten:

a) die Namen der anwesenden und fehlenden Mitglieder,

b) die Namen der sonstigen an den Beratungen teilnehmenden Personen,
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c) Ort und Tag sowie Zeitpunkt des Beginns, einer etwaigen Unterbrechung und der
Beendigung der Sitzung,

d) die behandelten Beratungsgegenstande,
e) die gestellten Antrage,
f) die gefaldten Beschllisse und die Ergebnisse von Wahlen.

(2) Der Schriftfuhrer wird vom Verbandsvorsteher bestimmt.

(3) Die Niederschrift wird von dem Vorsitzenden, einem weiteren von der
Verbandsversammlung zu bestimmenden Mitglied, dem Verbandsvorsteher und dem
SchriftfUhrer unterzeichnet.

§ 25
Unterrichtung der Offentlichkeit

(1) Uber den wesentlichen Inhalt der von der Verbandsversammlung gefaliten Beschlisse
ist die Offentlichkeit in geeigneter Weise zu unterrichten. Dies kann dadurch geschehen,
dal® der Vorsitzende den Wortlaut eines von der Verbandsversammlung gefaliten
Beschlusses in offentlicher Sitzung verliest und ihn erforderlichenfalls auf’erdem im

unmittelbaren Anschlufd an die Sitzung der 6rtlichen Presse zuganglich macht.

(2) AuBerhalb der Sitzungen obliegt die Unterrichtung der Offentlichkeit (iber die von der
Verbandsversammlung gefalten Beschlliisse dem Verbandsvorsteher.

(3) Die Unterrichtung nach den vorstehenden Abséatzen gilt grundsatzlich auch fir
Beschlisse der Verbandsversammlung, die in nichtoffentlicher Sitzung gefalt werden, es
sei denn, dall die Verbandsversammlung im Einzelfall ausdricklich etwas anderes
beschlossen hat.

Il SchluBbestimmungen, Inkrafttreten

§ 26
SchluBbestimmung
Jedem Mitglied der Verbandsversammlung ist eine Ausfertigung dieser Geschaftsordnung
auszuhandigen. Wird die Geschaftsordnung wahrend der Wahlzeit geandert, so ist auch die
geéanderte Fassung auszuhandigen.
§ 27

Inkrafttreten

Diese Satzung tritt mit dem Tage nach der Beschlu3fassung in Kraft.
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